（作業所・活動ホーム用）
欠勤・遅刻・早退等承認簿

氏名　　　　　　　　　　　

	承認印
	月　　日
	欠勤
	遅刻時間
	早退時間
	外出時間
	事由
	減額対象時間

	所　長
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（作業所・活動ホーム用）
出張命令簿
氏名　　　　　　　　　　　

	決裁欄
	出発日時
	出張用件
	交通経路
	交通費

	所　長
	帰着日時
	出張先
	
	

	
	月　　　　日　　　　時
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（作業所・活動ホーム用）
時間外勤務命令簿
氏名　　　　　　　　　　　
	事前命令認印
	月日
	業務内容
	命令時間
	事後確認認印
	従事時間
	時間外勤務時間

	所　長
	
	
	
	所　長
	
	平　　日
	休　　日
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